UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

C.TY TNHH LN HA THANH Dic lip - Ty do - Hanh phic
S6: 34¢ /QD-LNHT Vin Canh, ngay A0 thdng g ndm 2020
QUYET PINH

A A hY rd -’ L) oy d
Vé vi¢c Ban hanh Chitc niing, nhi¢m vu ciia
cic phong ban va don vi co sé trie thude

GIAM POC CONG TY TNHH LAM NGHIEP HA THANH

Cdn cir Diéu I¢ 16 chirc va hoat déng ciia Céng ty TNHH Ldm nghiép Ha
Thanh theo Quyét dinh sé 1 241/0D-UBND ngay 09/4/2019 ciia UBND Tinh Binh
Dinh;

Cdn cit Quyét dinh s6 21 38/OD-UBND ngay 24/6/2016 ciia UBND Tinh Binh
Dinh vé vigc phé duyét Dé an sdp xép, déi méi cia Céng ty TNHH mét thanh vién
Léam nghiép Ha Thanh;

Can cir ngi dung tai Qui ché lam viée kém theo Quyét dinh sé 34 /OD-LNHT
ngay. A0 /3 /2020 ban hanh qui ché lam viée cia Cong ty TNHH Lim nghiép Ha
Thanh.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay: “Chirc néng, nhiém vu ctia cac
phong ban va don vi co s& truc thude”. Cée viin ban trude day trai véi chirc ning,
nhiém vu nay déu bai bo.

Piéu 2. Cin cir vio chirc ning, nhiém vy, Truéng (phé) phong ban hojc trong
duong; Trudng (phd) don vi co s& trre thude cé triach nhiém phén céng phan nhiém
cu thé timg can bd, nhan vién; bao dam hoan thanh nhiém vu duge giao. Vin ban
phén céng giri cho Lanh dao va phong TCHC Cong ty bi€t dé theo d5i chi dao.

Piéu 3. Cac éng (ba) Trudng (phé) phong ban, Trudng (pho) céc don vi co s
trye thuge va CBNV-LD cbng ty ¢6 trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay ké ty ngay

Kyl

" Noi nhin:

- Nhur diéu 3;

- Chit tich (thay B/c)
- LlIu: VT_.“EQI/
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UBND TiNH BINH BPINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
C.TY TNHH LAM NGHIEP HA THANH Dgc lip - Tu do - Hanh phic

Vin Canh, ngay A6 thang q ndam 2020

CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC PHONG BAN,
DON VI CO SO TRYC THUQC CUA CONG TY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 248/0D-LNHT ngay10thing 9 néim 2020
cua Cong ty TNHH Lam nghiép Ha Thanh

L. PHONG TO CHUC - HANH CHINH

A. Chirc niing J

- Tham muu gitip Gidm déc cong ty thyc hién chire néng quén Iy CBNV-LD vé
cng tac td chic can bd, t6 chirc bd mdy san xuit kinh doanh.

- Gilip Giam ddc giai quyét cong viéc hanh chinh quén tri trong co quan.

B. Nhiém vy

Tham muu dé xuit Giam déc céc linh vuc cong téc chi yéu sau;

- Nghién ciru sdp xép bé may san xudit va t6 chirc can bg tryc thuge cong ty.

- D€ xuat tham muu viée quéan 1y bé tri, didu dong, phan phoi, dé bat, xir Iy ky
ludt, khen thuéng CBNV-LP,

- Thyc hién céc ché d6 chinh sach cia CBNV-LP nhur: tién luong, tién thudng;
BHXH, BHYT, BHTN, BHTT; huu tri, mét sirc, BHLD ... d& xudt y kién stra ddi bd
sung, c4c qui ché pht hop thue té & cong ty trinh Giam déc xem Xét.

- Quan Iy hé so CBNV-LD cong ty.

- T4 chite, huéng dan, kiém tra, so téng két phong trao thi dua.

- Quan ly toan bd tai san trong co quan: nha cira, dung cu, phwong tién lam
vi€c, xe mdy, vat tu va c6 ké hoach mua sim bio quan céc tai san bao dam phuc vu
cho céng tic Lanh dao chi dao ctia cong ty.

- Quan 1y git giac lam viéc, giit gin trat tw an toan va vé sinh moi trudng co
quan.

- Tiép, hudéng din, b tri khach c6 nhu ciu lam viéc tai co quan.

- T chirc tiép khach, héi, hop an udng tai Céng ty

- Cép nhit trang dign tir thdng tin hang ngay, in 4n tai liéu kip thoi.

- D€ xuét sira chita cc cong trinh xdy dyng, phiic loi.

- Quan ly cong tic nghiép vu vé hanh chinh, vin thu, lwu triy ta; li€u co quan
theo dung phép lénh bao vé tai liéu huu trir.

- Quan ly viéc tiép nhan xtr 1y va ban hanh vén ban ding thu tuc quy dinh cia
Giam déc cong ty. Quan 1y cac loai khuén diu ding nguyén tic va chiu trach nhiém
truée Gidm déc va trude phép luat, .

- Thyc hi¢n ché d6 quin ly chi phi hanh chinh theo ding ch d$ qui dinh ciia
cong ty va ché do qui dinh ctia Nha nude.,
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- Thyre hién day du, nghiém tuc ndi qui, qui ché cua cong ty va phap luét hién
hanh.

II. PHONG KE HOACH

A. Chire niing . ) .

Tham muru téng hop gitip Giam déc xdy dung keé hoach nim, ké hoach dai han
v tong hop ké hoach SXKD toan céng ty. Bio cdo tong hop tinh hinh thyc hién ké
hoach cuia eong ty. Tim céc ddi tc dé mo réng san xuat kinh doanh.

B. Nhiém vu )

Tham muu dé xuit Gidm déc cong ty céc linh vuce cong tic chi yéu sau: ’

- Gitip Giam déc kiém tra va téng hop tinh hinh trong qu trinh thyc hién ké
hoach, phét hi¢n cac van dé va d& xuét huéng giai quyét. '

- Phéi hop cung cic phong nghiép vu va cac don vi co s& truc thude thong ké
tong hop béo cio tinh hinh thuc hién k& hoach theo dinh ky va dot xudt.

- Theo dbi, huéng dan, kiém tra cong tac dich vy, phuc vu san Xudt cua cac don
Vi co s& truc thude. Hudng din ky két va thyc hién cac hop ddng kinh té, tiéu thy sin
phim va céng tac lién doanh lién két. i

- Huéng dan, theo ddi cong téc xdy dung va thuc hién gid thanh san pham va
cac hang muc 1am sinh.
- Quén ly céc hop dong va thanh Iy hop déng kinh &, hang héa vét tu ciia cong -
ty.

- X4y dung ké hoach san xuit hang ndm va dai han cta cong ty trén co s niang
Iy, thiét bi va ngudn vat tu nguyén lidu.

- Theo ddi, kiém tra, don déc tién do thuc hién cac cdng trinh sin xuét kinh
doanh trong nam dat hiéu qua cao.
- Xy dung cac phuong an, d& 4n mé rong lién doanh lién két ra ngoai Céng ty.
- Thuc hién day du, nghiém tic ndi qui, qui ché cua cong ty va phap luat hién
hanh.

L. PHONG KY THUAT - TONG HQP

A. Chirc niing g

Tham muu gitip Gidm d6c thue hién chic ning quéan 1y vé linh vyc k¥ thuit .

lam sinh, khai théc 1dm sari - Thiét ké cic cong trinh ding quy trinh, quy dinh cia
Nha nudée. :

B. Nhiém vu

Tham muu dé xuit Giam déc cdng ty cdc linh vuc céng tic chi yéu sau;

- Quén 1y, kiém tra va huéng din céc don vi trye thude vé quy trinh ky thuat:
cong téc thiét ké va giam sat thuc hién nghiém thc; ddy du céc quy trinh, qui pham
ctia Nha nude thuge linh vire 14m sinh téng hop, khai thac 1am san.

- Giam sat, kiém tra ¢ac hang muc 1am siqh, theo dbi sinh truéng va phat trién
g trong ting ving, timg Vi tri dién tich, 1ép ho so theo ddi tirng nim trong va phét
trién.

- Nghién ciru 1ap phuong an tréng va nudi dudng cdy g l6n.

- Thuc hién theo ddi, quan 1y chét luong cdy gidng 14m nghiép, san xuit diing
quy trinh k§ thuét va ngudn gdc xuét xtr theo quy dinh,
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- Xac dinh bién phép ky thuat Phu horp véi timg ving dit dé trong rimg.

- Quan ly va thue hién thiét ké cac cong trinh theo ké hoach hang ndm ctia cong
ty giao.
’e - Giam sat vé nghiép vu, thiét ké cac cong trinh 1dm sinh, khai thac ldm san

- Phdi hop cac - phong nghiép vu dé thuc hién day di trong cong téc thiét ké.

- Thue hién ddy du, nghiém tie ndi qui, qui ché cuia cong ty va phép luat hién
hanh.

IV. PHONG QUAN LY BAO VE TAI NGUYEN RUNG

A. Chire nang

Tham mru giip Giam dbe thyc hién chirc ndng quan ly, bao vé tai nguyén rimg
(trong d6: QLBVR tu nhién, rimg trdng, phong chdy chita chdy rimg va theo di dién
bién rimg, d4t 1am nghiép).

B. Nhiém vu

Tham muu de xuit Giam déc cong ty céc linh vye cong tac chu yeu sau:

- Quan 1y vé tai nguyen ring: hd so, 1y lich, hd so thiét ké, dat c6 rimng tur nhién,
dat cong ty dugc Nha nude glao dat thué ..
- - Thuc hién, kiém tra giam sat cong tac Quan ly bao vé tai nguyen rung theo
Luit Lam nghiép.

- X4y dung va kiém tra cic phuong dan PCCCR va theo doi gidm sat hang muc
khodn QLBYV rimg ctia cong ty aé ra hang ndm.

- Lap hd so theo di dién bién rimg va dét 1am nghiép ctia Coéng ty dang quén ly
va bao céo kip thoi co quan k1em lam s¢ tai theo ding quy dinh.

- Lap ké hoach tuyen tuyén vé céng tic QLBVR, phdi hop v6i cac ban nganh
truy quét khai thac lam san trai phép, '

- Klem tra, theo doi, xac lap hd so va thuce hién cdc chinh sach, chuong trinh, ké
hoach vé chi tra dich vu moi truong rimng.

- Quan ly, sir dung cong cu hd trg, tham muu cho Cong ty mua trang bi dung cu
dé phuc vu ~cong tac QLBVR. :

- Phéi hop céc  phong dé thuc hién day du chire nang, nhiém vu.

- - Thuc hién dy du, nghlem tic ndi. qui, qui ché cua cong ty va phép luit hlen
hanh. :
V. PHONG KE TOAN - TAI CHINH.
- A, Chirc nang ;
- Tham muu gitp Giam dbe cong ty trong linh vuc ké toan; ché dd quan ly tai
chinh, tién té theo quy dinh hién hanh.

- Tham muu cong téc tai chinh, de xuit nghién ctru cai tién td chirc kinh doanh
nhim khai thac kha niing tiém tang, tiét klem va nang cao hiéu qua dong vén. Khai
thac va sir dung ¢ hiéu qua moi nguon von kinh doanh.

- Tham muu phan tich hoat dong kinh té trong cong ty mot cach thuong xuyen
vé két qua va hiéu qua kinh doanh.

B. Nhiém vu :

Tham muu dé xuit Giam dbe cbng ty céc linh vuc cong tac chu yeu sau:

- Thuc hi¢n hach todn kinh té va phén dnh chinh xdc, trung thuc, kip thoi, day
du toan b tai san va phan tich két qua hoat dong sin xuét kinh doanh cong ty. |
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- Thyc hién, quén ly, theo ddi céng ng ciia céng ty, phan 4nh va d& xudt k&
hoach thu, chi tién m3t; cac hinh thtc thanh toan khéc. Trich ndp déy du, kip thoi cac
khoan thué ndp ngén sach theo ché ¢ hién hanh.

- Pam trach viéc quyét todn quy; 6 théng, ndm dung tién do; hoach toan 1ai, 13:;
gitip cho Chu tich, Ban Giam déc Cong ty ndm chic ngudn von,

- Kiém tra, theo ddi, gi4m sat, quan 1y tai chinh v nguon vén, tai san, vét tu,
chi phi, doanh thu vé c4c hoat dong SXKD cua cong ty.

- Theo dbi xuit, nhép kho hang héa, kiém ké hang nim. Cap nhit cac Thong tu,
Huéng dén cic ché do vé tidn luong, tién thuéng va céc ché d¢ khac thuc hién kip
thoi. ,

- Trach nhiém quan 1y bao quan, hru tri¥ céc tai lidu ké toan; gitt bi mét cac tai
liéu va s6 liéu ké toan cua cong ty.

- Thye hién diy do, nghiém tiic néi qui, qui ché cta cong ty va phép luat hién
hanh,

V. DOI SAN XUAT CAY GIONG LAM NGHIEP

A. Chirc niing

- Tham muu gitip Gidm déc v& linh v gidng cdy trong Lam nghiép theo quy
dinh va huéng dan ciia B Néng nghiép va Phat trién nong thén, )

- Tham muu d2 xuét, nghién ctru cac d tai khoa hoc vé lai tao gidng cdy trong
dat chat lugng cao phit hop véi didu kién dja phwong

B. Nhiém vu

Thyc hién nhiém vy cdng téc chi yéu sau:

- Theo d&i, thue hién ding qui trinh ky thudt vé sin xuét cay gidng,

- Bam trach gieo tao cay gidng du chat luong phuc vu cong tac trong ring hang
nam cua cdng ty va cac dich vu theo hop ddng chi tidu dé ra.

- Thyc hién, quan ly, chim séc cic vudm ciy diu dong theo ding quy trinh va
dat hiéu qua cao.

- Theo d6i,‘ quan ly toan b gidng cdy trdng, theo tidu chuin cia B Nong
nghi€p va Phat trién nong thén. |

- Nghién ctru, dé xuét cac dé tai vé SX cdy gidng

- Phéi hop céc phong chuyén mén, nghiép vu 1ap ké hoach tiéu thu cay giéng
mang lai hiéu qua.

- - Thyc hién diy du, nghiém tic ndi qui, qui ché cua cong ty va phap luat hién
hanh,
VIL. CAC TRAM QLBVR RUNG (Canh Lién, Ca Te, Ha D, Canh Giao)

A. Chirc ning :

Tham muru gitip Gidm d6c cong ty thuc hién cac phuong 4n 14m sinh tong hop,
khai thac 1am san va quan ly diéu hanh céc hoat dong SXKD trén dién tich thudc dia
ban Tram quan ly.

B. Nhiém vu :

- Thyc hién, quan 1y, kiém tra toan bo dién tich thudc khu vue cia timg Tram
(Theo quyét dinh giao dién tich cua cong ty) vé cong tic QLBV rimg; PCCCR va
thye hién cdc bién phép dAu tranh ngén chin lam tic tic dong vao ring.
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- Pam trach cdng tic gidm sat kiém tra cac hang muc lam sinh, khai thac 1am
sin hang nam theo ké hoach phan bd clia cong ty ding quy trinh qui pham k§ thuat va
dat chét lwong cao. ‘ ¢

- TS chirc thyc hién cong téc tuyén truyén phap ludt Nha nuée v& ludt bio vé va
phat trién rung cho nhan dén s tai theo dia ban cta timg Tram.

- Phéi hop véi chinh quyén va nhan dén dia phwong tham gia cong tac bao vé
ring. :

- Béo cdo kip thdi dién bién ring va cac mét hoat déng Cl?léi Tram veé céac phong
nghiép vu theo linh vyc quan 1y dé nim tinh hinh va c6 huéng dé xuit Lanh dao giai
quyét va xir ly.

. - Thuyc hién mét sb cong trinh 1am sinh Céng ty giao nhu : Chim séc rimg,
trong rimg, chim séc cay gidng. .. | ’

- Thue hién déy du, nghiém tic vé noi quy, quy ché cta céng ty va phap luat
hién hanh.

VIIL. CHOT SONG BUNG

A. Chire niing

Tham muu gitp Giam déc cbng ty thuc hién phuong an quan ly bao v¢ rimg tu
nhién, quan 1y diéu hanh bao vé€ rimg trén dién tich thudc Chot quan ly.

B. Nhiém vu : .

- Thuc hién, quan 1y, kiém tra toan b dién tich thuge khu vue Chot quan Iy vé
cong téc QLBV rimg; PCCCR va thue hién cic bién phap dau tranh ngin chin cic dbi
tuong khai thac 1am san trai phép tac dong vao rimg. )

- T4 chire thue hién cong tac tuyén truyén phap luat Nha nude vé luit bao vé va
phit trién rimg cho nhan dén dia phuong. -

- Phéi hop Tram QLBVR Canh Lién, chinh quyén va nhan dén dia phuong
tham gia cong tac bao vé rimg.

- Kiém tra, phét‘hién, bao cdo kip thoi khai thac 14m san tri phép va cdc mat
hoat dong cia Chot vé cac phong nghiép vu theo linh vyc quan ly d€ ndm tinh hinh
va ¢ huéng dé xuit Lanh dao giai quyét va xit 1.

- Thyce hi¢n day du, nghiém tic vé noi quy, quy ché cua cong ty va phap luit
hién hanh.

Cac phong chuyén mén nghi¢p vu va cac don vi co s& thuc hién theo chitc
néng, nhiém vu n6i trén va c6 moi lién h¢ mét thiét hd tro, phéi hop gitip d& 1an nhau
dé hoan thanh va hoan thanh tét nhiém vu ma cong ty giag pha./
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